
Incarichi conferibili per l'attuazione del Piano de ll'Offerta
Formativa a.s. 2011-2012 (come deliberato dal colle gio dei

docenti nella seduta del 30 giugno)

FUNZIONI STRUMENTALI (o DIPARTIMENTI)
Obiettivo: 

favorire lo sviluppo e l'attuazione dell'autonomia scolastica

1. GESTIONE DEL POF  Aggiornamento del POF, coordinamento staff e
territorio per migliorare la collaborazione e rilevare i
bisogni dell'utenza.

2. DOCUMENTAZIONE Biblioteca e documentazione del materiale grigio.
Catalogazione file prodotti dalla Scuola durante
l’intero anno scolastico (dipartimenti, ecc.).

3. VALUTAZIONE Valutazione/autovalutazione d'Istituto. Raccolta
materiali. Documentazione e ricerca sui sistemi di
valutazione/autovalutazione. Produzione rendiconti a
fine primo quadrimestre e a fine anno scolastico.

4. INTEGRAZIONE E STRATEGIE
D'INSEGNAMENTO (o E METODI)

Integrazione e oltre. Innovazione didattica attraverso
la sperimentazione di metodologie diverse (brain
storming, role playing, circle time, etc) e di
strumenti di valutazione appropriati (ad es: i compiti
di realtà). 

5. CENTRO SPORTIVO STUDENTESCO Organizzazione delle attività motorie nella SSI
grado. Studio fattibilità potenziamento della
motricità nella scuola dell’infanzia e nella scuola
primaria. Promozione attività sportive all’interno e
all’esterno della Scuola anche mediante intese con le
agenzie sportive e formative presenti nel territorio.
Interfaccia con il CONI, le federazioni sportive e
l’Amministrazione scolastica periferica.

6. RICERCA, INNOVAZIONE E
SVILUPPO

Ricerca, innovazione e sviluppo, anche in rete, e
coordinamento/revisione del curricolo e dei criteri
per la valutazione degli alunni

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Obiettivi: 

1. Progettare moduli per discipline e individuare alcuni nuclei fondanti formativi comuni  per
ciascun ambito/asse culturale in una prospettiva curricolare (dall’infanzia all’uscita della
secondaria di primo grado). 
2. Coordinare la progettazione modulare anche mediante la revisione dei moduli prodotti e
sperimentati negli anni precedenti.
3. Revisionare i moduli durante la loro sperimentazione.
4. Raccogliere gli esiti  di  ciascun modulo (dati e informazioni forniti  dai docenti) per un
confronto in sede dipartimentale.

1. AMBITO LINGUISTICO Coordinare il dipartimento verticale delle seguenti
discipline: italiano, arte e immagine, musica e corpo-
movimento-sport.
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2. AMBITO STORICO-SOCIALE Coordinare il dipartimento verticale delle seguenti
discipline: storia, geografia, cittadinanza e
costituzione e religione.

3. AMBITO MATEMATICO Coordinare il dipartimento  verticale delle seguenti
discipline: matematica, scienze naturali e
sperimentali e tecnologia.

4. AMBITO LINGUE COMUNITARIE Coordinare il dipartimento verticale delle seguenti
discipline: inglese e francese.

INCARICHI VARI
Obiettivo:  migliorare  l'offerta  formativa,  l'organi zzazione,  la  collaborazione  e  la
comunicazione interna ed esterna

ORARIO LEZIONI PRIMARIA Elaborazione dell'orario d'insegnamento nei tre
plessi di sc. primaria.

ORARIO LEZIONI SEC. DI I GRADO Elaborazione dell'orario d'insegnamento nei due
plessi di sc. secondaria di I grado.

LABORATORI DI PLESSO Responsabilità dei laboratori multimediali e
linguistici nei plessi dotati di uno o più laboratori.
(Possono essere conferiti incarichi distinti per
ciascun laboratorio).

ACCOGLIENZA Attività finalizzate all'integrazione dei nuovi docenti
attraverso l'illustrazione dell'organizzazione dell'IC,
dei formulari in uso ed il supporto continuo per
l’intero anno scolastico.

ORIENTAMENTO Attività finalizzate a favorire una scelta consapevole
della scuola da frequentare a conclusione del ciclo di
base e raccolta dati, tramite questionario ex alunni,
dei risultati disciplinari ottenuti nella scuola
d'ingresso. Sostegno ai docenti e ai dipartimenti
disciplinari per sviluppare una maggiore
consapevolezza che l’orientamento accompagna
l’alunno nell’intero percorso scolastico e formativo
(sarà rivisto e riutilizzato il materiale già prodotto
dalla scuola nei precedenti anni scolastici). 

GESTIONE SITO WEB Aggiornamento e gestione del sito. Eventuale
formazione sull'utilizzo. Attivazione di sezioni
accessibili solo con password (separatamente) a
docenti, genitori e alunni.

VIAGGI DI ISTRUZIONE Organizzazione dei viaggi d'istruzione per la SSI con
assunzione di ogni responsabilità sia nella fase di
elaborazione, sia in quella riguardante l’affidamento
degli incarichi e il viaggio vero e proprio.

SINDACO DEI RAGAZZI (Paglieta) Organizzazione delle attività atte a promuovere la
partecipazione attiva dei ragazzi all'esperienza
dell'amministrazione comunale.

ALTRO (ciascun docente può proporre
attività/iniziative e dichiarare la disponibilità
ad assumerne la responsabilità)

Su proposta dei docenti e tenendo conto:
- dei risultati emersi dall'autovalutazione dell'IC
(punti di forza e di criticità);

F:\COORDINAM_STAFF\Prospetto incarichi 2011-2012_ da POF_.doc



- dei bisogni espressi dall'utenza;
- delle esigenze formative rilevate a livello nazionale
ed europeo.

Si ricorda:
• le disponibilità vanno dichiarate, utilizzando l’apposito modulo rinvenibile anche nel sito

web dell’Istituto, entro il 20 luglio;
• gli  incarichi ai  coordinatori/responsabili  dei  consigli  di  classe della scuola secondaria di

primo grado saranno attribuiti, come da decisione del collegio dei docenti del 30 giugno,
direttamente dal Dirigente scolastico;

• il collegio dei docenti nella sua prima riunione del prossimo anno scolastico potrà apportare
modifiche e integrazioni al POF e agli incarichi da conferire;

• i docenti nominati dopo il 20 luglio potranno avanzare le loro proposte e dichiarare le loro
disponibilità, utilizzando l’apposito modulo, nei tre giorni successivi alla data di assunzione
del servizio;

• i chiarimenti sulla presente nota vanno chiesti direttamente al Dirigente scolastico.

Nota  bene:  la  mancata  consegna  del  modulo  di  richiesta/disponibilità  compilato  è  da
intendersi come indisponibilità all'assunzione di incarichi.
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